IGAZOLVANYKERELMEKKEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATO

UGYFELFOGADAS (KEDD, CSUTORTOK 09.00 — 12.00)
A KKM PROTOKOLL IRODAN (BUDAPEST Il., GYORSKOCSI U. 46. |. EMELET)

A Minisztérium igazolvany-kibocsatasi gyakorlata 2018 o6ta:

1.

2.

Az EU vagy a schengeni ovezet allampolgarai rangjuk szerint diplomata vagy KKM-
igazolvanyt kapnak.

Mas orszagok allampolgarai rangjuk szerint diplomata vagy KKM-igazolvanyt,
valamint magyar tartézkodasi engedélyt kapnak.

Us MUNKATARS, CSALADTAG ERKEZESE:

Szobeli jegyzek és magyar forditasa

2 példany a megfelelé betiijeles bejelentélapbol (D, A, F, KH, HC, K). Az 6sszes
rovatot kérjiik kitolteni!

2 példany a Tartozkodasi engedély és/vagy KKM igazolvany iranti kerelem
elnevezésli nyomtatvanybdl a schengeni 6vezeten és az EU-n Kiviili 4llampolgarok
esetén,

csak 1 példany a schengeni dvezet és/vagy az EU tagallamainak allampolgarai
esetén

szines fénykép, felragasztva minden adatlapra (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem régebbi,
fénymasolat nem lehet, lasd mellékelt ,,biometrikus fénykép kovetelmények”™ fajl)
eredeti utlevél bemutatasa + 1 vagy (tartozkodasi engedély sziikségessége esetén) 2
példany jo minéségli fénymasolat az utlevélrél (elélap és az Gsszes személyi adatot,
valamint a diplomadciai rangot tartalmaz6 oldal, vizumkdtelezett orszagoknal a magyar
vizumot is beleértve)

Uj diplomata munkatars bejelentésekor sziveskedjenek a szobeli jegyzékben meghatarozni a
kérelmez6 besorolasat a képviselet diplomaciai rangsoraban, valamint megnevezni a posztot
korabban bet6ltd elodot. Amennyiben ilyen nem volt, sziveskedjenek feltiintetni, hogy uj
munkakorrdl, 0j posztrél van szo.

Ujonnan érkezé kikiilddttek esetén az igazolvanyigényléssel egy iddben kételezd az eredeti
utlevelek bemutatasa.

HOSSZABBITAS:

Szobeli jegyzek €s magyar forditasa

2 példany tartdzkodasi engedély és/vagy KKM igazolvany iranti kérelem a schengeni
ovezeten és az EU-n kiviili allampolgarok esetén,

csak 1 példany a schengeni 6vezet és/vagy az EU tagallamainak allampolgarai
esetén

fénykép minden adatlapon kiilon felragasztva (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem régebbi —
fénymasolat nem lehet!)

érvényes utlevélrdl késziilt 1 vagy (tartdzkodasi engedély sziikségessége esetén) 2
példany fénymasolat (el6lap és az Gsszes személyi adatot, valamint a diplomaciai
rangot tartalmazo oldal, vizumkételezett orszagoknal a magyar vizumot is beleértve)



— Kkérjik, hogy a hosszabbitasi kérelmet az igazolvanyok lejarata eldtt legalabb egy
hoénappal nyu;jtsak be

— az 1j igazolvany megérkezéséig kérjiik, ne utazzanak kiilféldre, amennyiben a régi
kiiliigyi okmany mar nem érvényes

TAVOZO MUNKATARS, CSALADTAG:

— Szobeli jegyzek és magyar forditasa
— Kijelentdlap

— KKM igazolvany

Tart6zkodasi engedély (akinek volt)

A tavozo munkatarsakat és csaladtagjaikat mindig ki kell jelenteni, az igazolvanyaikat pedig
le kell adni a KKM Protokoll Irodan. Amennyiben az okmanyokra a kiutazaskor sziikség van,
a Misszid a kiilszolgalat befejezését bejelentd szobeli jegyzékben kotelezettséget vallal arra,
hogy a visszakiildott okmanyokat haladéktalanul visszajuttatja a Protokoll Irodara a
Kijelentdlap kiséretében. Addig, amig az eldd kijelentése nem torténik meg, az utdd és
csalddja igazolvanykérelmét nem all médunkban atvenni.

ELVESZETT VAGY ELLOPOTT IGAZOLVANY POTLASA

— Szobeli jegyzék és magyar forditasa

— renddrségi jegyzOkonyv masolata

— Tartozkodasi engedély és/vagy KKM igazolvany iranti kérelem (példanyszam a fentiek
szerint) (Az Gsszes rovatot kérjiik kitolteni!)

— szines fénykép minden adatlapon kiilon felragasztva (4,5 x 3,5 cm, egy évnél nem
régebbi — fénymadsolat nem lehet!)

— érvényes utlevélrdl készilt 1 vagy (tartdzkodasi engedély sziikségessége esetén) 2
példany fénymasolat (el6lap és az Osszes személyi adatot, valamint a diplomaciai
rangot tartalmazo oldal)

A hianyosan kitoltott, a kérelmezo, vagy a képviselet vezetdjének alairasat, a képviselet
bélyegzijét, a sziikséges mellékleteket nem tartalmazo kérelmeket nem all modunkban
elfogadni!

Az adatlapok az alabbi weboldalrdl letolthetdok:
http://www.kulugyminiszterium.hu/dtweb/Mellekletek.htm

Leggyakrabban tapasztalt hianyossagok:

- Kiilképviselet jegyzékszama a bejelentd lapon (a fénykép alatti cellaba kell beleirni!)

- A fényképek mérete sok esetben nem felel meg a szabvanynak (4,5 x 3,5 cm),
nincsenek felragasztva az adatlapokra, rossz mindségliek, nem fényképek, hanem
fénymasolatok

- Gyakori, hogy régi (tobb mint egy évvel korabban készitett) fényképeket csatolnak a
kérelemhez.

- A Kkérelmezd nem teljes nevét szerepelteti a nyomtatvanyon. Kérjiikk a
nyomtatvanyokat az Utlevélben szerepld teljes névvel kitdlteni.

- Anyja leanykori neve (az anya sajat sziiletéskori neve) — a teljes nevet kérjiik megadni,
nem csak az uténevet

- Sziiletés helye — nem elegend6 csak az orszag megnevezése, varos is kell.

- Vizum tipusa (értelemszeriien a vizumkotelezett orszagoknal)

- Eldd neve, rangja, elutazasanak idépontja (év, ho, nap)


http://www.kulugyminiszterium.hu/dtweb/Mellekletek.htm

- Korabbi kiilszolgalat Magyarorszagon

- Kiilszolgalat befejezésének varhat6 idépontja

- Magyarorszagi lakhelyének cime: ide mindenképp a tényleges lakcimet kell beirni, de
a szobeli jegyzékben lehet kérni, hogy az igazolvanyt a kiilképviselet cimére allitsa ki
a Protokoll Iroda.

- 23. ¢letéviiket betoltott gyermekek esetében Magyarorszdgon miikodd, allamilag
elismert, fels6foki tanintézet nappali tagozatos hallgatoéinak kiallitott, érvényes
iskolalatogatasi igazolas csatolasa a kérelemhez. Ennek tartalmaznia kell, hogy melyik
évfolyam hallgatoja, mely szemeszterre vonatkozodan tekinthetd beiratkozottnak,
illetve a jogviszonya aktivnak. A hallgatoi jogviszony igazolasa (elorelathatolag hany
eévig folytat tanulmanyokat), illetve a diakigazolvany fénymasolata nem helyettesiti az
iskolalatogatasi igazolast.

DT lista — magyarul: www.kulugyminiszterium.hu/DTWeb/

DT lista — angolul: www.kulugyminiszterium.hu/DTWebe/

OSSZEFOGLALO TABLAZAT

I. NOTIFIKACIO VALAMINT ID-CARD ES TARTOZKODASI ENGEDELY KERELMEZESE
(nyomtatvanyok és mellékleteik)

Notifikacidkor az utlevelek eredeti példanyai is bemutatandok!

a schengeni 6vezeten és az EU-n kiviili allamok

e akérelmezd statusanak megfeleld e akérelmezd statusanak megfeleld
D/A/KH/F betl(ijeles bejelent§lap D/A/KH/F bet(ijeles bejelentélap
példanyszam: 2 (aldirva, lepecsételve) példanyszam: 2 (aldirva, lepecsételve)

e Tartozkoddsi engedély és/vagy KKM e Tartdzkoddsi engedély és/vagy KKM-
igazolvdny irdnti kérelem elnevezés( igazolvdny irdnti kérelem elnevezés(
nyomtatvany nyomtatvany
példanyszam: 1 példanyszam: 2

e (tlevélmasolat , o
példanyszam: 1 e (tlevélmasolat

példanyszam: 2

Il. IGAZOLVANYCSERE
(nyomtatvanyok és mellékleteik)

a schengeni 6vezeten és az EU-n kiviili allamok
e Tartézkoddsi engedély és/vagy KKM e Tartézkoddsi engedély és/vagy KKM
igazolvany irdnti kérelem elnevezésu igazolvany irdnti kérelem elnevezési
nyomtatvany nyomtatvany
példanyszam: 1 példanyszam: 2
e Utlevélmasolat e (tlevélmasolat
példanyszam: 1 példanyszam: 2



http://www.kulugyminiszterium.hu/DTWeb/
http://www.kulugyminiszterium.hu/DTWebe/

